
后勤基建处物业管理中心

日常维修填报单

报修日期：     年     月     日     时     分                                           □有偿服务   □无偿服务  
	报修单位
	
	报修人
	
	所 用 材 料 / 材 料 费 用
	名称
	数量
	单价
	备注

	联系方式
	
	维修位置
	
	
	
	
	
	

	受理人
	
	维修人员
	
	
	
	
	
	

	报 修 内 容
	
	处 置 概 况
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	到达时间
	月    日    时    分
	完工时间
	月    日    时   分
	
	
	
	
	

	验  收  意  见
	区域维修负责人
	
	约合计
	    仟      佰     拾     元（￥            元）

	
	使用部门
	
	工时
	

	
	  物业/评审
	
	备注
	

	回访人
	
	回访时间
	年    月    日
	回访情况
	□满意        □一般      □不满意

	建议意见
	


注：本单一式三联，维修结束后，第一联留存物业管理中心保修服务平台，第二联留存材料管理员，第三联区域维修负责人留存。

编号：








